关于规范2017-2018学年第一学期教师使用机房的通知

各机房实训教师：
为合理、有序使用我院机房资源，满足正常的教学需要，现将使用网络和临时使用实训室的相关要求通知如下：

一、实验实训上网
各位教师在教学过程中如需使用网络，请按要求填写《郑州理工职业学院实验实训上网申请表》，并报相关部门审批，审批后由实训与信息管理中心机房管理员安排上网事宜。
二、实训室临时使用
各位教师在教学过程中如需临时使用实验实训室，请按要求填写《郑州理工职业学院实训室临时使用申请表》，实训与信息管理中心机房管理员将根据各位教师填写的临时使用申请给予合理安排。

三、其他说明

1、《郑州理工职业学院实验实训上网申请表》和《郑州理工职业学院实训室临时使用申请表》可从我中心网站下载打印，也可从我中心办公室领取。
下载地址：http://192.168.1.8/xxzx/default.aspx（内网）
http://sxxx.zzlgxy.net:8/（外网）

办公室地址：一号实验楼310室

2、申请过程中如有疑问，请与我中心机房管理员联系

机房管理员：徐大帅 电话：18736929396

机房管理员：张鹏飞 电话：13656903318

附件1：《郑州理工职业学院实验实训上网申请表》
附件2：《郑州理工职业学院实训室临时使用申请表》
附件3：郑州理工职业学院实验实训室临时使用管理规定
实训与信息管理中心

二〇一七年八月二十一日

郑州理工职业学院实验实训上网申请表

	申请人信息
	申请单位
	
	第一联

	
	姓名
	
	职务
	

	
	上网课程
	 
	有效期间
	仅此一次

整个学期

其他：               

	
	上网时间
	
	
	

	申请原因
	

	系部意见
	
	教务处意见
	
	实训与信息
管理中心意见
	


注：本表一式两份，第一联归实训与信息管理中心，第二联归申请单位；申请人上课前需向实训室管理人员提交第一联申请表。

郑州理工职业学院实验实训上网申请表

	申请人信息
	申请单位
	
	第二联

	
	姓名
	
	职务
	

	
	上网课程
	 
	有效期间
	仅此一次

整个学期

其他：               

	
	上网时间
	
	
	

	申请原因
	

	系部意见
	
	教务处意见
	
	实训与信息
管理中心意见
	


注：本表一式两份，第一联归实训与信息管理中心，第二联归申请单位；申请人上课前需向实训室管理人员提交第一联申请表。

郑州理工职业学院实训室临时使用申请表
	申请单位
	
	第一联

	申请人
	
	申请人电话
	

	申请时间
	
	工作性质
	□全职  □校外兼职 □校内兼职

	使用开始时间
	
	使用结束时间
	

	使用期间责任人
	
	责任人电话
	

	申请使用原因
	

	使用需求环境
	

	申请单位
领导签字
	

	实训与信息
管理中心建议
	


注：本表一式两份，第一联实训与信息管理中心留存，第二联申请单位留存；需提前三天交申请表；凡是非教务处课表安排，均视为临时使用，需携带调课单提交本表。

郑州理工职业学院实训室临时使用申请表
	申请单位
	
	第二联

	申请人
	
	申请人电话
	

	申请时间
	
	工作性质
	□全职  □校外兼职 □校内兼职

	使用开始时间
	
	使用结束时间
	

	使用期间责任人
	
	责任人电话
	

	申请使用原因
	

	使用需求环境
	

	申请单位
领导签字
	

	实训与信息
管理中心建议
	


注：本表一式两份，第一联实训与信息管理中心留存，第二联申请单位留存；需提前三天交申请表；凡是非教务处课表安排，均视为临时使用，需携带调课单提交本表。

郑州理工职业学院实验实训室临时使用管理规定

为规范我院临时使用实验实训室，特制定制度如下：

一、本系部实验实训室直接使用，非本系部直接管理的实验实训室，必须事先向实训与信息管理中心提前三天申请，办理使用手续，未提前做出申请的影响使用的后果自负。

二、临时使用实验实训室者必须填写《郑州理工职业学院临时使用实验实训室申请表》。

三、非教务处课表安排，均视为临时使用，其中包括调课、培训、考证、比赛、评教等。

四、填写表格时每项必填，特别是使用需求环境需详细填写。

五、使用期间必须严格遵守《郑州理工职业学院实验实训指导教师岗位管理办法》、《郑州理工职业学院实验实训学生守则》、《郑州理工职业学院实验实训卫生管理制度》和《郑州理工职业学院实验实训室仪器设备损坏、丢失赔偿制度》。

六、凡不按以上制度执行者，将给予通报批评或取消下次申请资格。

七、如实验实训室未安装申请中所需要的软件，需申请人提供，并配合实验实训室管理员安装调试。

八、本规定由实训与信息管理中心负责解释，本规定自公布之日起施行，同时以前的规定作废。
实训与信息管理中心

二〇一五年十二月二十日




























