关于做好暑假前全院实验实训室和多媒体相关工作的通知
各系部、中心：
为保障我院2018-2019学年第一学期实验实训室和多媒体正常使用，请各系部、中心于2018年6月25日前做好本单位实验实训室和多媒体的维修、保养和安全工作。具体要求如下：
一、实验实训室相关工作

1.先对本单位实验实训室进行维修（按正常维修流程进行）、保养，确保各项设备能够正常运行，不影响下学期实验实训教学使用。
2.维修、保养后，请关闭好实验实训室所有设备电源和门窗，确保暑假期间无安全隐患。
3.做好以上工作后，等到实训与信息管理中心2018年6月28日检查后再对实验实训室粘贴封条（可到物资管理中心领取封条）。
二、多媒体相关工作

1.系部教学秘书牵头对系部所有多媒体进行全面检查（包括设备运行是否正常、教学软件是否能满足下学期正常使用）。

2.将检查时发现的问题统一汇总于2018年6月25日前报送至实训与信息管理中心，由实训与信息管理中心统一协调处理，系部需抽出专人配合实训与信息管理中心的处理工作。

3.放假前各系部需收起电动幕布，关闭功放音响和无线有线话筒，务必切断电源，机柜上锁。

实训与信息管理中心将在2018年6月28日开始对各实验实训室进行逐一检查，对多媒体进行抽查，没有完成实验实训室和多媒体维修、保养和安全任务的系部、中心，假期加班进行维修、保养和安全工作。
附件1：郑州理工职业学院多媒体教室检查表

附件2：郑州理工职业学院多媒体教室汇总表
实训与信息管理中心
二〇一八年六月五日

郑州理工职业学院多媒体教室检查表
	系部
	教室
	设备运行状况
	故障描述
	教学软件是否满足下学期正常使用
	需安装的软件名称
	问题处理联系人
	联系方式

	信息工程系
	图612
	正常□ 不正常 eq \o\ac(□,√)
	话筒不响
	是□ 否 eq \o\ac(□,√)
	Flash/office2007
	张三
	13356789125

	信息工程系
	
	正常 eq \o\ac(□,√) 不正常□
	
	是 eq \o\ac(□,√) 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	

	
	
	正常□ 不正常□
	
	是□ 否□
	
	
	


注：有问题的多媒体系部需抽出专人配合实训与信息管理中心的处理工作并将其姓名及联系方式填在此表中。

郑州理工职业学院多媒体教室汇总表

	序号
	多媒体名称
	单位
	位置
	建设年份
	二级管理员

	1
	5#104
	机电工程系
	5号教学楼104室
	2010
	左振永

	2
	5#204
	机电工程系
	5号教学楼204室
	2010
	左振永

	3
	5#304
	机电工程系
	5号教学楼304室
	2010
	左振永

	4
	5#401
	机电工程系
	5号教学楼401室
	2010
	左振永

	5
	5#404
	机电工程系
	5号教学楼404室
	2010
	左振永

	6
	5#504
	机电工程系
	5号教学楼504室
	2010
	左振永

	7
	5#201
	机电工程系
	5号教学楼201室
	2013
	左振永

	8
	5#301
	机电工程系
	5号教学楼301室
	2013
	左振永

	9
	5#302
	机电工程系
	5号教学楼302室
	2013
	左振永

	10
	5#303
	机电工程系
	5号教学楼303室
	2013
	左振永

	11
	5#402
	机电工程系
	5号教学楼402室
	2013
	左振永

	12
	6#102
	机电工程系
	6号教学楼102室
	2013
	左振永

	13
	6#103
	机电工程系
	6号教学楼103室
	2013
	左振永

	14
	6#201
	机电工程系
	6号教学楼201室
	2013
	左振永

	15
	6#202
	机电工程系
	6号教学楼202室
	2013
	左振永

	16
	6#301
	机电工程系
	6号教学楼301室
	2013
	左振永

	17
	6#302
	机电工程系
	6号教学楼302室
	2013
	左振永

	18
	6#503
	机电工程系
	6号教学楼503室
	2013
	左振永

	19
	6#504
	机电工程系
	6号教学楼504室
	2013
	左振永

	20
	图#110
	机电工程系
	图书馆110室
	2015
	左振永

	21
	8#225
	机电工程系
	8号教学楼225室
	2017
	左振永

	22
	8#418
	机电工程系
	8号教学楼418室
	2017
	左振永

	23
	8#419
	机电工程系
	8号教学楼419室
	2017
	左振永

	24
	8#422
	机电工程系
	8号教学楼422室
	2017
	左振永

	25
	8#424
	机电工程系
	8号教学楼424室
	2017
	左振永

	26
	8#425
	机电工程系
	8号教学楼425室
	2017
	左振永

	27
	8#426
	机电工程系
	8号教学楼426室
	2017
	左振永

	28
	8#427
	机电工程系
	8号教学楼427室
	2017
	左振永

	29
	2#206
	建筑工程系
	2号教学楼206室
	2012
	陈聪慧

	30
	2#207
	建筑工程系
	2号教学楼207室
	2012
	陈聪慧

	31
	2#208
	建筑工程系
	2号教学楼208室
	2012
	陈聪慧

	32
	2#209
	建筑工程系
	2号教学楼209室
	2012
	陈聪慧

	33
	2#210
	建筑工程系
	2号教学楼210室
	2012
	陈聪慧

	34
	2#211
	建筑工程系
	2号教学楼211室
	2012
	陈聪慧

	35
	2#212
	建筑工程系
	2号教学楼212室
	2012
	陈聪慧

	36
	2#301
	建筑工程系
	2号教学楼301室
	2012
	陈聪慧

	37
	2#303
	建筑工程系
	2号教学楼303室
	2012
	陈聪慧

	38
	2#305
	建筑工程系
	2号教学楼305室
	2012
	陈聪慧

	39
	2#306
	建筑工程系
	2号教学楼306室
	2012
	陈聪慧

	40
	2#201
	建筑工程系
	2号教学楼201室
	2013
	陈聪慧

	41
	2#203
	建筑工程系
	2号教学楼203室
	2013
	陈聪慧

	42
	2#205
	建筑工程系
	2号教学楼205室
	2013
	陈聪慧

	43
	2#307
	建筑工程系
	2号教学楼307室
	2013
	陈聪慧

	44
	图#608
	信息工程系
	图书馆608室
	2014
	李和孺

	45
	图#609
	信息工程系
	图书馆609室
	2014
	李和孺

	46
	图#610
	信息工程系
	图书馆610室
	2014
	李和孺

	47
	图#611
	信息工程系
	图书馆611室
	2014
	李和孺

	48
	图#612
	信息工程系
	图书馆612室
	2014
	李和孺

	49
	图#607
	信息工程系
	图书馆607室
	2015
	李和孺

	50
	图#701
	信息工程系
	图书馆701室
	2015
	李和孺

	51
	图#702
	信息工程系
	图书馆702室
	2015
	李和孺

	52
	图#703
	信息工程系
	图书馆703室
	2015
	李和孺

	53
	图#707
	信息工程系
	图书馆707室
	2015
	李和孺

	54
	图#708
	信息工程系
	图书馆708室
	2015
	李和孺

	55
	图#709
	信息工程系
	图书馆709室
	2015
	李和孺

	56
	图601
	信息工程系
	图书馆601室
	2017
	李和孺

	57
	图602
	信息工程系
	图书馆602室
	2017
	李和孺

	58
	图603
	信息工程系
	图书馆603室
	2017
	李和孺

	59
	图614
	信息工程系
	图书馆604室
	2017
	李和孺

	60
	图615
	信息工程系
	图书馆605室
	2017
	李和孺

	61
	2#507
	经贸管理系
	2号教学楼507室
	2012
	吴丽华

	62
	2#508
	经贸管理系
	2号教学楼508室
	2012
	吴丽华

	63
	2#511
	经贸管理系
	2号教学楼511室
	2012
	吴丽华

	64
	2#505
	经贸管理系
	2号教学楼505室
	2013
	吴丽华

	65
	2#506
	经贸管理系
	2号教学楼506室
	2013
	吴丽华

	66
	图#111
	经贸管理系
	图书馆111室
	2014
	吴丽华

	67
	图#112
	经贸管理系
	图书馆112室
	2014
	吴丽华

	68
	图#501
	经贸管理系
	图书馆501室
	2014
	吴丽华

	69
	图#502
	经贸管理系
	图书馆502室
	2014
	吴丽华

	70
	图503
	经贸管理系
	图书馆503室
	2014
	吴丽华

	71
	图513
	经贸管理系
	图书馆513室
	2014
	吴丽华

	72
	图514
	经贸管理系
	图书馆514室
	2014
	吴丽华

	73
	图515
	经贸管理系
	图书馆515室
	2014
	吴丽华

	74
	图801
	信息工程系
	图书馆801室
	2015
	李和儒

	75
	图802
	信息工程系
	图书馆802室
	2015
	李和儒

	76
	图807
	经贸管理系
	图书馆807室
	2015
	吴丽华

	77
	图808
	经贸管理系
	图书馆808室
	2015
	吴丽华

	78
	图813
	经贸管理系
	图书馆813室
	2015
	吴丽华

	79
	图814
	信息工程系
	图书馆814室
	2015
	李和儒

	80
	图904
	信息工程系
	图书馆904室
	2015
	李和儒

	81
	2#406
	经贸管理系
	2号教学楼406室
	2017
	吴丽华

	82
	2#407
	经贸管理系
	2号教学楼407室
	2017
	吴丽华

	83
	2#408
	经贸管理系
	2号教学楼408室
	2017
	吴丽华

	84
	2#411
	经贸管理系
	2号教学楼411室
	2017
	吴丽华

	85
	2#412
	经贸管理系
	2号教学楼412室
	2017
	吴丽华

	86
	8#205
	艺术传媒系
	8号教学楼205室
	2016
	刘柯诗

	87
	8#206
	艺术传媒系
	8号教学楼206室
	2016
	刘柯诗

	88
	8#207
	艺术传媒系
	8号教学楼207室
	2016
	刘柯诗

	89
	8#301
	艺术传媒系
	8号教学楼301室
	2016
	刘柯诗

	90
	8#302
	艺术传媒系
	8号教学楼302室
	2016
	刘柯诗

	91
	8#303
	艺术传媒系
	8号教学楼303室
	2016
	刘柯诗

	92
	8#304
	艺术传媒系
	8号教学楼304室
	2016
	刘柯诗

	93
	8#306
	艺术传媒系
	8号教学楼306室
	2016
	刘柯诗

	94
	8#406
	艺术传媒系
	8号教学楼406室
	2016
	刘柯诗

	95
	8#201
	艺术传媒系
	8号教学楼201室
	2017
	刘柯诗

	96
	8#202
	艺术传媒系
	8号教学楼202室
	2017
	刘柯诗

	97
	8#203
	艺术传媒系
	8号教学楼203室
	2017
	刘柯诗

	98
	8#204
	艺术传媒系
	8号教学楼204室
	2017
	刘柯诗

	99
	8#208
	艺术传媒系
	8号教学楼208室
	2017
	刘柯诗

	100
	8#209
	艺术传媒系
	8号教学楼209室
	2017
	刘柯诗

	101
	8#216
	教育系
	8号教学楼216室
	2016
	谢苏雅

	102
	8#221
	教育系
	8号教学楼221室
	2016
	谢苏雅

	103
	8#222
	教育系
	8号教学楼222室
	2016
	谢苏雅

	104
	8#319
	教育系
	8号教学楼319室
	2016
	谢苏雅

	105
	8#320
	教育系
	8号教学楼320室
	2016
	谢苏雅

	106
	8#321
	教育系
	8号教学楼321室
	2016
	谢苏雅

	107
	8#322
	教育系
	8号教学楼322室
	2016
	谢苏雅

	108
	8#325
	教育系
	8号教学楼325室
	2016
	谢苏雅

	109
	8#327
	教育系
	8号教学楼327室
	2016
	谢苏雅

	110
	8#421
	教育系
	8号教学楼421室
	2016
	谢苏雅

	111
	8#217
	教育系
	8号教学楼217室
	2017
	谢苏雅

	112
	8#218
	教育系
	8号教学楼218室
	2017
	谢苏雅

	113
	8#219
	教育系
	8号教学楼219室
	2017
	谢苏雅

	114
	8#220
	教育系
	8号教学楼220室
	2017
	谢苏雅

	115
	8#223
	教育系
	8号教学楼223室
	2017
	谢苏雅

	116
	8#224
	教育系
	8号教学楼224室
	2017
	谢苏雅

	117
	8#324
	教育系
	8号教学楼324室
	2017
	谢苏雅

	118
	8#423
	教育系
	8号教学楼423室
	2017
	谢苏雅

	119
	8#514
	教育系
	8号教学楼513室
	2017
	谢苏雅

	120
	实1#202
	基础教学部
	1号实验楼楼202室
	2008
	刘娴

	121
	2#101
	基础教学部
	2号教学楼101室
	2012
	刘娴

	122
	2#102
	基础教学部
	2号教学楼102室
	2012
	刘娴

	123
	2#103
	基础教学部
	2号教学楼103室
	2012
	刘娴

	124
	8#101
	基础教学部
	8号教学楼101室
	2016
	刘娴

	125
	8#102
	基础教学部
	8号教学楼102室
	2016
	刘娴

	126
	8#103
	基础教学部
	8号教学楼103室
	2016
	刘娴

	127
	8#104
	基础教学部
	8号教学楼104室
	2016
	刘娴

	128
	8#407
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼407室
	2016
	谢蒙蒙

	129
	8#408
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼408室
	2016
	谢蒙蒙

	130
	8#501
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼501室
	2016
	谢蒙蒙

	131
	8#502
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼502室
	2016
	谢蒙蒙

	132
	8#503
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼503室
	2016
	谢蒙蒙

	133
	8#506
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼506室
	2016
	谢蒙蒙

	134
	8#509
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼509室
	2016
	谢蒙蒙

	135
	8#510
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼510室
	2016
	谢蒙蒙

	136
	8#518
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼518室
	2016
	谢蒙蒙

	137
	8#405
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼405室
	2017
	谢蒙蒙

	138
	8#409
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼409室
	2017
	谢蒙蒙

	139
	8#410
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼410室
	2017
	谢蒙蒙

	140
	8#415
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼415室
	2017
	谢蒙蒙

	141
	8#504
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼504室
	2017
	谢蒙蒙

	142
	8#505
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼505室
	2017
	谢蒙蒙

	143
	8#507
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼507室
	2017
	谢蒙蒙

	144
	8#508
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼508室
	2017
	谢蒙蒙

	145
	8#513
	五年制大专部和中专部
	8号教学楼513室
	2017
	谢蒙蒙

	146
	2#104
	心理咨询中心
	2号教学楼104室
	2012
	海娟

	121
	2#101
	就业指导中心
	2号教学楼101室
	2012
	陈磊

	147
	实1#207
	院团委
	1号实验楼207室
	2015
	王晨晨


