关于报送2019-2020学年第一学期

机房教学应用软件的通知
各系部、处室、中心：
根据学院教学工作安排，自2019年6月4日起开始报送2019-2020学年第二学期机房教学应用软件。为顺利完成该项工作，请各系部根据2019-2020学年第一学期教学时间安排，组织教师填写《郑州理工职业学院机房教学应用软件登记表》，并由各系部教学秘书统一汇总，于2019年6月10日前报送至实训与信息管理中心。
一、报送时间
2019年6月4日—2019年6月10日
二、报送范围
全院使用机房的所有单位
三、报送方式
需将软件及《郑州理工职业学院机房教学应用软件登记表》电子版一并报送,登记表电子版发送至邮箱：zlsx818@163.com。
四、注意事项
1.每个软件填一行。
2.运行平台可选一个或多个。如有特殊要求，请在备注中说明。
3.请各系部按现有《郑州理工职业学院机房情况一览表》报送软件，如有特殊情况报送前请与我中心负责机房教师联系并协商安排。
联系人及电话：曹万武 18790268730、杜成辉
13071060197
办公地点：1#实验楼310室
4.因系部未报送或报送错误、报送不及时导致不能正常上课而产生教学事故，将追究系部相关人员责任。
附件1：郑州理工职业学院机房教学应用软件登记表
附件2：郑州理工职业学院机房情况一览表
附件3：郑州理工职业学院实验实训室软件安装管理办法

实训与信息管理中心
二〇一九年六月四日
郑州理工职业学院机房教学应用软件登记表
	机房
	系部
	软件使用班级或专业
	软件名称及版本号
	现有机房是否安装
	软件负责人
	负责人电话
	运行平台
	使用软件学生最大数
	备注
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注：电子版可以从实训与信息管理中心网站上下载。内网网址：http://192.168.1.8/xxzx/（建议）外网网址：http://sxxx.zzlgxy.net:8/

郑州理工职业学院机房情况一览表
	序 号
	机 房
	可用电脑数量
	所属系部、中心
	类 型
	建设模式
	管理教师
	备注

	1
	304
	61
	机电工程系
	专业机房
	学校购置
	杜成辉
	

	2
	308
	30
	机电工程系
	专业机房
	学校购置
	杜成辉
	

	3
	504
	60
	机电工程系
	专业机房
	学校购置
	杜成辉
	

	4
	309
	31
	建筑工程系
	专业机房
	学校购置
	曹万武
	

	5
	505
	88
	建筑工程系
	专业机房
	学校购置
	曹万武
	安排小班上课时，建议安排两个小班同时上课

	6
	306
	49
	信息工程系
	专业机房
	校企共建
	曹万武
	

	7
	401
	60
	信息工程系
	专业机房
	学校购置
	曹万武
	

	8
	404
	50
	信息工程系
	专业机房
	校企共建
	曹万武
	

	9
	501
	56
	信息工程系
	专业机房
	学校购置
	曹万武
	

	10
	502-2
	50
	信息工程系
	专业机房
	校企共建
	曹万武
	

	11
	405
	64
	经贸管理系
	专业机房
	学校购置
	杜成辉
	安排小班上课时，建议安排两个小班同时上课

	12
	303
	30
	艺术传媒系
	专业机房
	校企共建
	杜成辉
	

	13
	402-2
	60
	艺术传媒系
	专业机房
	学校购置
	杜成辉
	

	14
	402-1
	62
	实训与信息管理中心
	基础机房
	学校购置
	曹万武
	安排小班上课时，建议安排两个小班同时上课

	15
	403
	60
	实训与信息管理中心
	基础机房
	学校购置
	杜成辉
	


郑州理工职业学院

实验实训室软件安装管理办法

为使学院教学活动正常、有序、稳定展开，全面为教学提供良好有力的实验实训保证，我中心特制定实验实训室系统软件和应用软件的安装管理办法如下：

1.软件报送原则为“一学期组织一次报送”，实训与信息管理中心组织对于直接管理的实验实训室软件进行报送，凡下放到系部管理的实验实训室由系部自行组织报送。

2.各系部软件报送时本着“本系部实验实训室本系部使用”原则，如使用非本系部验（训）室需要使用单位与其它系部协调，填写《郑州理工职业学院实验实训室使用调整表》并报实训与信息管理中心审批。
3.每学期的学期末（教务处组织各系部选过教材后），实训与信息管理中心组织各系部报送所选教材对应的软件及软件运行环境，报送时需将软件安装包及《郑州理工职业学院实验实训室应用软件登记表》电子版由系部秘书汇总后一并报送至我中心。

4.对于实训与信息管理中心直接管理的实验实训室，中心可依据《郑州理工职业学院实验实训应用软件登记表》中的“使用软件学生最大数”，对各系部所使用的机房做出微调，中心管理员并将微调结果及时告知各系部机房负责人（原则上为系部秘书）。

5.在系统软件、应用软件的安装过程中，先选取各个机房中的一台计算机安装上对应系部所报送的全部软件，以测试所报送的软件是否能够正常运行和使用。原则上，在安装和测试软件时，软件的负责人需协助机房管理员，以便及时解决安装测试过程中所出现的问题。

6.在测试安装正常的情况下，对各个机房进行大批量安装，安装时间拟定于机房不使用期间或每学期停课之后。

7.本办法由实训与信息管理中心负责解释，本办法自公布之日起施行，同时以前的办法作废。

郑州理工职业学院实验实训室使用调整表

	原实验实训室名称
	
	原位置
	
	第一联

	原实验实训室负责人
	
	电  话
	

	调整后实验实训室信息
	
	调整后位  置
	

	调整后实验实训室负责人
	
	电  话
	

	调整原因
	

	环境要求
	

	实训与信息管理中心意见
	


注：第一联由实训与信息管理中心留存，第二联由申请单位留存（单独档案盒存放，以备后查）。

郑州理工职业学院实验实训室使用调整表

	原实验实训室名称
	
	原位置
	
	第二联

	原实验实训室负责人
	
	电  话
	

	调整后实验实训室信息
	
	调整后位  置
	

	调整后实验实训室负责人
	
	电  话
	

	调整原因
	

	环境要求
	

	实训与信息管理中心意见
	


注：第一联由实训与信息管理中心留存，第二联由申请单位留存（单独档案盒存放，以备后查）。
第一条为示例，请按此条标准填写








